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1 Назначение и область применения

1.1 Настоящее положение о порядке выбора обучающимися элективных и 
факультативных дисциплин (далее -  Положение) устанавливает единый подход к 
обеспечению личного участия обучающихся в формировании своего профессионального 
образования и индивидуальной образовательной траектории при освоении основной 
профессиональной образовательной программы, реализуемой в федеральном 
государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Национальный исследовательский Московский государственный строительный 
университет» (далее -  Университет).

1.2 Положение обязательно для исполнения структурными подразделениями 
Университета, осуществляющими образовательную деятельность.

1.3. Положение разработано взамен СК О ПВД 22-200-2015 Положение о порядке 
выбора обучающимися элективных и факультативных дисциплин. Выпуск 1.

2 Нормативные ссылки

Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 
нормативными документами (в актуальной редакции):

Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 27Э-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
05.04.2017 г. №301 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по программам высшего образования -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
19.11.2013 г. № 1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования
-  программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»;

- Федеральными государственными образовательными стандартами;
- Уставом НИУ МГСУ.

3 Термины, определения, обозначения и сокращения

3.1 В настоящем Положении используются следующие термины и определения:
Образовательная программа -  комплекс основных характеристик образования 

(объем, содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий 
и в случаях, предусмотренных Федеральным законом, форм аттестации, который 
представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программ 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных 
и методических материалов.

Обучающийся -  физическое лицо, осваивающее образовательную программу 
соответствующего уровня высшего образования.

Федеральный государственный образовательный стандарт -  совокупность 
обязательных требований к образованию определенного уровня и (или) к профессии, 
специальности и направлению подготовки, утвержденных федеральным органом
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исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.

Элективная дисциплина -  дисциплина (модуль), избираемая обучающимся для 
обязательного изучения при освоении основной профессиональной образовательной 
программы.

Факультативная дисциплина -  необязательная дисциплина (модуль), 
предлагаемая Университетом в рамках реализации конкретной основной 
профессиональной образовательной программы, которая призвана углублять и 
расширять компетенции и кругозор обучающегося.

3.2. В настоящем Положении используются следующие сокращения:
ВО -  высшее образование;
ОПОП -  основная профессиональная образовательная программа (в тексте 

Положения также может использоваться сокращение «образовательная программа»);
УМЦ -  учебно-методический центр института, отдел аспирантуры;
ЦОСП -  центр образовательных стандартов и программ;
ФГОС -  федеральный государственный образовательный стандарт высшего 

образования.

4 Общие положения

4.1. При реализации образовательных программ Университет обеспечивает 
обучающимся возможность освоения факультативных (необязательных для изучения при 
освоении образовательной программы) и элективных (избираемых в обязательном 
порядке) дисциплин (модулей) из перечня, предлагаемого Университетом.

Избранные обучающимся элективные дисциплины (модули) являются 
обязательными для освоения.

4.2. Цель введения элективных дисциплин -  формирование индивидуальной 
образовательной траектории освоения образовательной программы обучающихся для 
реализации права участия в формировании содержания своего профессионального 
образования.

4.3. Перечень элективных дисциплин, их распределение по семестрам, объем 
часов (трудоемкость), отводимых на дисциплины по выбору, форма аттестации 
обучающихся определяются учебным планом ОПОП.

4.4. Элективные дисциплины (модули) в учебном плане указываются на 
альтернативной основе (не менее двух дисциплин).

4.5. Обучающиеся самостоятельно и добровольно осуществляют выбор 
элективных дисциплин вариативной части учебных планов ОПОП ВО.

4.6. При реализации образовательных программ Университет обеспечивает 
обучающимся возможность освоения факультативных дисциплин.

4.7. Факультативные (необязательные для изучения) дисциплины устанавливаются 
Университетом дополнительно к дисциплинам учебных планов ОПОП.

4.8. Перечень факультативных дисциплин (модулей) для изучения в различных 
семестрах обучения по направлениям подготовки (специальностям) устанавливается 
локальным нормативным актом Университета.

4.9. Содержание, структура факультативной дисциплины, количество зачетных 
единиц, отведенных на ее изучение, объем и виды аудиторной нагрузки, формы 
промежуточной аттестации определяются рабочей программой дисциплины.
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Факультативные дисциплины не включаются в учебный план ОПОП, в том числе в 
индивидуальный учебный план.

5 Порядок и процедура выбора обучающимися элективных дисциплин

5.1 Процесс выбора элективных дисциплин осуществляется после ознакомления 
обучающихся с учебным планом основной профессиональной образовательной 
программы высшего образования, содержанием дисциплин, по которым обучающемуся 
предлагается осуществить выбор.

При формировании своей индивидуальной образовательной траектории 
обучающиеся имеют право получить консультацию по выбору дисциплин.

5.2. Элективная дисциплина программы бакалавриата, программы специалитета 
или программы магистратуры считается подлежащей реализации, если её выбрали:

- не менее 25 обучающихся по ОПОП ВО бакалавриата;
- не менее 25 обучающихся по ОПОП ВО специалитета;
- не менее 20 обучающихся по ОПОП ВО магистратуры.
В случае, если по ОПОП ВО обучается только одна учебная группа, в ней 

реализуется элективная дисциплина, выбранная большинством обучающихся учебной 
группы.

5.3. Элективная дисциплина для программ подготовки научно-педагогических 
кадров в аспирантуре подлежит реализации, если она определена индивидуальным 
учебным планом аспиранта.

5.4. Избранные обучающимся элективные дисциплины (модули) становятся 
дисциплинами, обязательными для освоения.

5.5. Посещение учебных занятий по элективной дисциплине является 
обязательным для обучающегося, который выбрал данную дисциплину.

5.9. Ответственность за организацию работы с обучающимися по выбору 
элективных дисциплин возлагается на директоров институтов/филиала и начальника 
ЦОСП.

5.10. Учебно-методические центры институтов/филиала осуществляют 
информирование обучающихся, обучающихся по программам бакалавриата, 
специалитета и магистратуры о порядке освоения образовательной программы и запись 
на изучение дисциплин по выбору. При этом УМЦ обеспечивают:

- информирование обучающихся о перечне учебных дисциплин по выбору 
вариативной части учебного плана;

- ознакомление обучающихся с содержанием рабочих программ дисциплин, 
подлежащих выбору;

- консультирование обучающихся по вопросам выбора дисциплин, оперативную 
информационную поддержку процедуры выбора. При необходимости сотрудники УМЦ 
для консультирования приглашают ответственного за ОПОП, заведующего 
соответствующей кафедры/руководителя структурного подразделения или 
ответственного за учебно-методическую работу (по согласованию с заведующим 
кафедрой);

- подготовку бланков заявления на выбор дисциплин (Приложение 1);
- запись на изучение элективных дисциплин;
- формирование групп для изучения выбранных дисциплин.



С НИУ МГСУ
Учебно-методическое управление

СКО  ПВД 2 2 -2 0 0 - 2 01 7

Выпуск 2 Изменений 0 Экземпляр
№1

Лист 5
Всего листов 12

5.11. Комплектование учебных групп для изучения элективных дисциплин 
осуществляется на основании заявлений обучающихся, исходя из их индивидуальных 
образовательных интересов и потребностей.

5.12. Запись на элективные дисциплины осуществляется в УМЦ путём подписи 
обучающимся заявления о выбранных дисциплинах. Бланки заявлений хранятся в УМЦ 
два года после отчисления обучающегося из Университета или завершения им обучения.

5.13. Обучающиеся по программам подготовки научно-педагогических кадров в 
аспирантуре указывают выбранные элективные дисциплины в индивидуальном учебном 
плане аспиранта.

5.14 Выбор элективных дисциплин на весь период обучения по ОПОП ВО 
осуществляется на первом курсе обучения:

- в течение первых двух месяцев для обучающихся по программам бакалавриата, 
специалитета, магистратуры;

- в течение первых трех месяцев для обучающихся по программам подготовки 
научно-педагогических кадров в аспирантуре.

5.15. При восстановлении или переводе обучающийся осуществляет выбор 
элективных дисциплин в течение двух первых недель от начала освоения ОПОП ВО.

5.16. Обучающиеся заочной формы обучения проходят процедуру выбора на 
портале электронной информационно-образовательной среды.

5.17. В случае, если число обучающихся, записавшихся на изучение элективной 
дисциплины в установленный срок, меньше минимально установленного, то дисциплина 
не подлежит реализации и не вносится в рабочий учебный план направления подготовки 
(специальности) на следующий учебный год. Обучающиеся, записавшиеся на элективную 
дисциплину, которая не подлежит реализации, должны будут изучать альтернативную 
дисциплину.

5.18. В случае, если обучающийся не заявил выбор элективных дисциплин в 
установленные сроки по неуважительной причине, то данный обучающийся определяется 
на изучение элективных дисциплин решением УМЦ.

5.19. Обучающиеся, не заявившие элективные дисциплины в установленные сроки 
по уважительной причине, осуществляют их выбор из перечня элективных дисциплин, 
подлежащих реализации, в сроки, согласованные с УМЦ, но не более двух недель после 
периода, установленного в п. 5.14.

5.20. Университет ежегодно обновляет и актуализирует основную 
профессиональную образовательную программу в части элективных дисциплин, 
установленных Университетом в учебном плане с учетом запросов работодателей и 
рынка труда. В случае корректировки учебного плана ОПОП ВО УМЦ проводит 
повторную процедуру выбора элективных дисциплин.

6. Порядок и процедура выбора обучающимися факультативных дисциплин

6.1. УМУ формирует перечень факультативных дисциплин по представлению 
кафедр / структурных подразделений Университета. Кафедры / структурные 
подразделения предлагают набор и содержание факультативных дисциплин на 
основании анализа потребностей обучающихся с учетом запросов работодателей и 
рынка труда. Трудоемкость одной факультативной дисциплины должна быть не менее 1 
зачетной единицы.
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6.1.1. Факультативные дисциплины могут быть направлены на корректировку, 
закрепление и развитие знаний, умений и навыков обучающихся, полученных при 
изучении дисциплин учебного плана ОПОП (корректирующие).

6.1.2. Факультативные дисциплины могут быть направлены на получение 
дополнительных знаний, умений, навыков обучающихся, востребованных в 
профессиональной области (профильные).

6.1.3. Факультативные дисциплины могут быть направлены на развитие 
универсальных, общекультурных и общепрофессиональных компетенций и быть 
востребованными для освоения обучающимися любого направления подготовки 
(специальности) (общеуниверситетские).

6.2. Перечень факультативных дисциплин для каждой ОПОП обсуждается Учебно
методическим советом Университета и утверждается приказом по Университету.

6.3. Кафедры / структурные подразделения обеспечивают:
- разработку и утверждение рабочих программ и учебно-методических комплексов 

факультативных дисциплин в установленном Университетом порядке;
- ознакомление обучающихся с содержанием рабочих программ факультативных 

дисциплин.
6.4. УМЦ обеспечивает:
- информирование обучающихся о перечне факультативных дисциплин;
- консультирование обучающихся по вопросам выбора факультативных дисциплин. 

При необходимости сотрудники УМЦ для консультирования приглашают ответственного 
за ОПОП, заведующего соответствующей кафедры/руководителя структурного 
подразделения или ответственного за учебно-методическую работу (по согласованию с 
заведующим кафедрой);

- оперативную информационную поддержку процедуры выбора факультативных 
дисциплин;

- сбор заявлений на выбор факультативных дисциплин. (Приложение 2);
6.5. Запись на факультативные дисциплины осуществляется путём подачи в УМЦ 

заявления о выбранной дисциплине. Выбор факультативных дисциплин проводится 
обучающимися добровольно в соответствии с индивидуальными потребностями.

6.6. Заявления на изучение факультативных дисциплин по каждому обучающемуся 
рассматриваются УМЦ. Заявления хранятся в УМЦ два года после отчисления 
обучающегося из Университета или завершения им обучения.

6.7. Для обучающихся, записавшихся на изучение факультативной дисциплины, 
изучение соответствующей дисциплины, сдача всех форм текущего контроля 
успеваемости и промежуточной аттестации, предусмотренных рабочей программой 
дисциплины, являются обязательными.

6.8. Выбор факультативных дисциплин на текущий семестр осуществляется в 
течение первых двух недель от начала текущего семестра.

6.9. Обучающиеся заочной формы обучения проходят процедуру выбора на 
портале электронной информационно-образовательной среды.

7. Организация изучения факультативных дисциплин

7.1. За весь период обучения допускается изучение факультативных дисциплин с 
суммарной трудоемкостью не более 10 зачетных единиц для обучающихся по
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программам бакалавриата и не более 6 зачетных единиц для обучающихся по 
программам магистратуры и подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре.

7.2. Если обучающийся способен и желает овладеть факультативными 
дисциплинами сверх объема, определённого настоящим Положением, или 
факультативными дисциплинами другой ОПОП, то обучающийся имеет право на 
получение дополнительных платных образовательных услуг. Стоимость обучения за 
предоставление дополнительных образовательных услуг определяется в установленном 
порядке.

7.3. В случае, если число обучающихся по ОПОП бакалавриата, специалитета и 
магистратуры, записавшихся на изучение факультативной дисциплины в установленный 
срок, менее 25 человек, то дисциплина не подлежит реализации. Минимальное 
количество обучающихся по ОПОП аспирантуры -  5 чел.

7.4. В случае реализации факультативной дисциплины институты / филиал 
формируют учебные группы с учетом основного расписания занятий обучающихся.

7.5. Заведующие кафедрами / руководители структурных подразделений несут 
ответственность за разработку и реализацию факультативных дисциплин.

7.6. Объем аудиторных занятий факультативных дисциплин не входит в 
максимальный объем аудиторных учебных занятий обучающегося в неделю.

7.7. Формой промежуточной аттестации по результатам изучения факультативных 
дисциплин является зачет, который не входит в расчет общего количества зачетов за 
учебный год.

7.8. Задолженность по факультативной дисциплине не считается академической 
задолженностью.

7.9. Факультативные дисциплины, по которым обучающийся был аттестован, могут 
по заявлению обучающегося быть внесены в документ об образовании и о квалификации 
(диплом).
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Положение о порядке выбора обучающимися элективных и факультативных дисциплин

Должность Инициалы, Фамилия

Проректор Е.В. Королев

Директор ИСА Н.Д. Чередниченко

Директор ИГЭС Н.А. Анискин

Директор ИИЭСМ К.И. Лушин

И.о. Директора ИЭУИС О.Н. Кузина

Директор ИФО О.А. Ковальчук

И.о.директора ИДО Н.А. Губина

Директор филиала НИУ МГСУ 
в г. Мытищи Г.Н. Баров

Начальник УМУ Н.А. Бондарева

Зам начальника УМУ И.С. Пуляев

Начальник ЦУП О.М. Баранова

Начальник ЦОСП А.Е. Беспалов

Документ изъят: 
Основание:

(Должность) (Подпись) (Дата) (И. О. Ф.)
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Приложение 1
Бланк заявления о выборе элективных дисциплин (формат АЗ)

Траектория индивидуального обучения по направлению подготовки (специальности)
профиль (программа, специализация)________________________________________
Институт/филиал:________________. Курс:______________. Группа:_____________.

№
Ф.И.О.

обучающегося

__семестр __семестр __семестр __семестр

П
од
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3

Примечание: Обучающиеся должны отметить галочкой (v) выбор дисциплины, поставить подпись и дату.

Директор института/филиала
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Приложение 2
Образец заявления обучающегося на изучение факультативных дисциплин

Директору института/филиала

от _____________________________
(ФИО обучающегося) 

(институт/филиал, курс, группа)

(направление подготовки, профиль)

Заявление
Прошу разрешения на изучение факультативной дисциплины « наименование 

дисциплины»  в ___семестре 20 / учебного года.

Предупрежден, что выбранная факультативная дисциплина становится 
обязательной для изучения.

Подпись студента

Ознакомлен с п. 7.1, 7.2., 7.3 Положения о порядке выбора обучающимися 
элективных и факультативных дисциплин.

Подпись студента

Дата Подпись студента



ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Внутренний документ "Положение о порядке выбора обучающимися элективных и
факультативных дисциплин "

Подразделение Должность Виза ФИО Дата Примечание
Центр мониторинга и 
качества

Начальник Согласовано Ильина Наталья 
Борисовна

11.12.2017

Проректор(учебная 
работа, оперативная 
координация)

Проректор Согласовано Королёв Евгений 
Валерьевич

13.12.2017 Согласовано
автоматически

Учебно-методическое
управление

Начальник Согласовано Бондарева Нелли 
Ахметовна

12.12.2017

Юридический отдел Начальник Согласовано Зиновьев
Алексей
Юрьевич

14.12.2017

Проект документа вносит:
Подразделение Должность ФИО Дата

Отдел 
лицензирования и 

аккредитации

Ведущий
специалист Игнатова Елена Валентиновна 08.12.2017


