СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


Кому: проректору В.В. Галишниковой

От кого: ______________________________	______________________

Дата: ___ ___ 202_г.

Исх. №: ______________

Вх. № ________________

Тема: о командировании в 



Уважаемая Вера Владимировна,

В связи с _________________________________________________________________________________________________
(указание цели и необходимости поездки)

Прошу Вас командировать в _____________________________________________________________________________
                                          (указание места командирования: страна, город, организация)
сроком на ______ дней с ___ ___ 202_г. по ___ ___ 202_г.:

1) ______________________________________
(Фамилия Имя Отчество - полностью, должность (перечислить все должности) командируемого)
2) ______________________________________
(Фамилия Имя Отчество - полностью, должность (перечислить все должности) командируемого) 

Прошу разрешить проезд самолетом (или др. трансп. средством), и согласовать выдачу денежных средств под отчет в следующем размере:

	
	Статья расходов
	Сумма, руб.
	Источник финансирования, ЦФУ

	1
	Проезд
	
	

	2
	Проживание
	
	

	3
	Суточные
	
	

	4
	Оформление визы
	
	

	5
	Медицинское страхование
	
	

	
	Итого:
	
	



Непосредственный 
руководитель
________________________________	_____________________________________	_________________________________________
        (должность)				          (подпись)			              (расшифровка)



Согласовано:

Руководитель
структурного подразделения

________________________________	_____________________________________	_________________________________________
        (должность)			               (подпись)			               (расшифровка)

Начальник УКМС		_______________________	 ________________________
						(подпись)				(расшифровка)
Начальник ПФУ		_______________________    ________________________
						(подпись)				(расшифровка)
Начальник УОП		_______________________     _______________________
						(подпись)				(расшифровка)
Начальник УРП			_______________________     _______________________
						(подпись)				(расшифровка)



Исп.: ФИО, телефон
