Заявка на подбор персонала
	Вакантная должность



	Наименование вакансии 

(должность согласно штатного расписания)
	

	Структурное подразделение
	

	ФИО ответственного за подбор
	

	Телефон, e-mail ответственного за подбор
	

	Основные обязанности
	

	Возможность командировок (периодичность)
	

	Испытательный срок
	

	Информация об условиях найма и оплаты труда



	Режим труда и отдыха (доля ставки)
	

	Должностной оклад
	

	Стимулирующая надбавка
	

	Иные выплаты
	

	Продолжительность ежегодного отпуска
	

	Перспективы карьерного роста
	

	Требования к кандидату



	Образование, специальность
	

	Опыт работы кандидата
	

	Профессиональные навыки
	

	Опыт работы  на компьютере (знание специальных программ)
	

	Знание оргтехники, специального оборудования
	

	Дополнительные условия
	


Руководитель подразделения  

 ________________    
_________________

       (должность)
         (подпись)
         (ФИО)

Дата подачи заявки ______________

Отдел подбора, оценки и развития персонала

Каб. 408 (административный корпус)

Тел.: 8 (495) 287-49-14 доб. 22-55

E-mail: RostomovaAA@mgsu.ru, OzhiganovaMV@mgsu.ru 


