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Раздел 1. О  ПЕРЕВОДЕ  СТУДЕНТОВ  С  КУРСА  НА  КУРС 
ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ ПРИКАЗА 
О ПЕРЕВОДЕ СТУДЕНТОВ  С КУРСА НА КУРС
При формировании приказа о переводе студентов с курса на курс необходимо руководствоваться следующим: приказ готовится учебным подразделением Учебно-методического центра (УМЦ) института или филиала после окончания летней зачетно-экзаменационной сессии по каждой из форм обучения и направлению подготовки (специальности) не позднее двух недель после окончания сессии и вносится директором соответствующего института или филиала на утверждение ректору.

     Приказ может содержать несколько разделов.
1. О переводе студентов, обучающихся на местах, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета и студентов, обучающихся по договору об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц, успешно сдавших летнюю зачетно-экзаменационную сессию.
2. О переводе студентов, обучающихся на местах, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета и студентов, обучающихся по  договору об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц, имеющих на конец летней зачетно-экзаменационной  сессии не более двух академических задолженностей.
3. О переводе иностранных студентов, успешно сдавших летнюю зачетно-экзаменационную сессию.
4. О переводе иностранных студентов, имеющих не более двух академических задолженностей на конец летней зачетно-экзаменационной сессии.
Основанием для издания приказа по пунктам 1, 2, 3, 4  являются  зачетно- экзаменационные ведомости.
Студентам, имеющим академическую задолженность, директор института или филиала устанавливает  индивидуальные сроки ее ликвидации в соответствии с Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации студентов МГСУ (ПВД О 02-2008).
5. О студентах, находящихся в академическом отпуске, в соответствии с ранее изданными приказами, оставленных на данном курсе.
6. О студентах, отчисленных из университета после окончания летней зачетно-экзаменационной сессии.

Основанием для включения пункта 6 в приказ являются: представления директора института или филиала на каждого студента, объяснительные записки студентов или уведомления, учебные карточки.

Приказы об отчислении могут издаваться отдельно от переводного приказа

Студенты, переведенные приказом на следующий курс с академической задолженностью и не ликвидировавшие ее в установленные сроки, отчисляются из университета с того курса, на который они были переведены с указанием (перечислением) академической задолженности.

Проект приказа об отчислении иностранных студентов готовит руководитель подразделения  по работе с иностранными учащимися.

     Директор института или филиала может своим распоряжением назначить ответственное лицо  (с указанием должности)  за подготовку приказов в институте о движении контингента студентов. 
Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                            № _________

Москва
О переводе студентов с курса на курс *
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.

Нижеследующих студентов ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса, обучающихся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство», успешно сдавших летнюю зачетно-экзаменационную сессию 20__/20__ учебного года перевести на ____курс с условием прохождения (учебной и (или) производственной) практики:

группа 4

На местах, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета 
1. Сидоров Иван Петрович 

2. …

По договорам об образовании за счет средств физических (юридических) лиц 
1. Иванов Сергей Николаевич
2. …

Основание: зачетно-экзаменационные ведомости. 

2.

Нижеследующих студентов ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения __ курса, обучающихся по направлению подготовки (специальности) 270800  «Строительство», имеющих академические задолженности  (не более двух)  за летнюю зачетно-экзаменационную сессию 20__/20__ учебного года, перевести на __ курс с условием прохождения (учебной и (или) производственной) практики и ликвидации  академической  задолженности согласно индивидуальным графикам, установленным директором института:
группа 4

На местах, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета
1. Сидоров Иван Петрович 

2. …

По договорам об образовании за счет средств физических (юридических) лиц
1. Иванов Сергей Николаевич

2. …
    Основание: зачетно-экзаменационные ведомости.  

3.

Нижеследующих иностранных студентов ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения __ курса, обучающихся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство», успешно сдавших летнюю зачетно-экзаменационную сессию 20__/20_ учебного года,  перевести на __ курс с условием прохождения (учебной и (или) производственной) практики:
группа 4

На местах, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета
1. ….

2. … 
По договорам об образовании за счет средств физических (юридических) лиц
1. …

2. … 

Основание: зачетно-экзаменационные ведомости.
4.
Нижеследующих иностранных студентов ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения __ курса, обучающихся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство», имеющих академические задолженности (не более двух) за летнюю зачетно-экзаменационную сессию  20__/20__ учебного года,  перевести на __курс с условием прохождения (учебной и (или) производственной) практики и ликвидации академической задолженности согласно индивидуальным  графикам, установленным директором института:
группа 4

На местах, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета
1. … 
2. …

По договорам об образовании за счет средств физических (юридических) лиц
1. …

2. …
     Основание:  зачетно-экзаменационные   ведомости.
5.

Нижеследующих студентов  ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения 4  курса, обучающихся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» и находящихся в академическом отпуске, считать студентами  4 курса ИСА с сохранением прежней основы обучения и общежития (для проживающих в общежитии студентов):
группа 4

На местах, финансируемых за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета
1. Сидоров Иван Петрович 

2.…
По договорам об образовании за счет средств физических (юридических) лиц
1. Иванов Сергей Николаевич

2. …

 Основание:  приказ № ______ от ___________20__ 
6.

Отчисление студентов  (см. образцы приказов об отчислении студентов)
ПРОРЕКТОР                                                                  ___________________
Проект приказа вносит:                                                                           

Директор института                                                       ___________________

 «___»________ 20__
Исполнитель _________________
Телефон _____________________
Раздел 2. О ПЕРЕВОДЕ СТУДЕНТОВ ВНУТРИ ВУЗА С ОДНОЙ ОСНОВНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ  ПРОГРАММЫ  НА  ДРУГУЮ;  С ОДНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ НА ДРУГУЮ; С ОБУЧЕНИЯ ПО ДОГОВОРУ ОБ ОБРАЗОВАНИИ ЗА СЧЕТ СРЕДСТВ ФИЗИЧЕСКИХ  И (ИЛИ) ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ НА МЕСТА, ФИНАНСИРУЕМЫЕ ЗА СЧЕТ  БЮДЖЕТНЫХ  АССИГНОВАНИЙ  ФЕДЕРАЛЬНОГО  БЮДЖЕТА 
Министерство образования и науки Российской Федерации


Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                                       № _________

Москва

         О переводе студентов внутри вуза с одной основной образовательной программы на другую;
         О переводе  студентов с одной формы обучения на другую; 
         О переводе студентов с обучения по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. О переводе с одного направления подготовки  (специальности)

на другое направление (специальность)
Сидорова Ивана Петровича, студента  ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса ____ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» на месте, финансируемом за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), перевести на ИГЭС с 01.09.20__ на обучение по направлению подготовки (специальности) 280700 «Техносферная безопасность»  на ___ курс в __ группу на место, финансируемое за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица) с условием ликвидации разницы в учебном плане до «___»________ 20__  
(с сохранением стипендии, общежития).

Срок окончания обучения _________ 20__
Основание: заявление студента с визами директоров институтов, решение комиссии по переводам и восстановлениям,  протокол № ____ от _______, дополнительное соглашение к договору № __________ от ____________ 20__ (для студентов, обучающихся по договору об образовании).

2. О переводе с одной формы обучения на другую

Сидорова  Ивана Петровича, студента  ИСА очной  формы обучения  ___ курса, обучающегося   по направлению   подготовки (специальности)  270800 
«Строительство» на месте, финансируемом за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), перевести с __  __ 20 __   на очно-заочную форму обучения по   направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство»  на ___ курс в ___ группу на место, финансируемое за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица) с ликвидацией разницы в учебном плане до __  __ 20__ .

Срок окончания обучения ________ 20__.

Основание: заявление студента с визой директора института, решение комиссии по переводам и восстановлениям, протокол № ____ от _______,  дополнительное соглашение к договору № __________ от ____________ 20__ (для студентов, обучающихся по договору об образовании)
3. О переводе обучающегося по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица на место, финансируемое за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета  

Сидорова Ивана Петровича, студента очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ИСА ___ курса___ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица перевести с __ __ 20__ на место, финансируемое за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета и расторгнуть договор об образовании № ________  от  ________ 20__.
Основание: заявление студента с визой директора института, подтверждающие документы,  решение комиссии по переводам и восстановлениям, протокол  № ________  от ____  __________ 20 ___,   соглашение о расторжении договора  № _____ ______ 20__, приказ Минобрнауки РФ от 06.06.2013 г. №443.
ПРОРЕКТОР                                                                 ________________ 

Проект приказа вносит:

     Директор института                                                      ________________

     «___»________ 20__
Исполнитель _______________________
Телефон ___________________________
Раздел 3. ОБ ОТЧИСЛЕНИИ СТУДЕНТОВ ИЗ УНИВЕРСИТЕТА
Министерство образования и науки Российской Федерации


Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

__________________________________________________________________
П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                                       № _________

Москва

Об отчислении студентов из университета

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Отчисление по собственному желанию

1.1. Обучающихся за счет бюджетных ассигнований 
федерального бюджета 
Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения  __ курса _____ группы,  обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, отчислить с __ ___ 20___  из  университета  по собственному желанию. 

В общежитии не проживал (проживал), стипендию не получал (получал).
Основание: заявление студента с визой директора института, учебная карточка.
1.2.  Обучающихся  по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица 
Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса _____ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности)   270800  «Строительство»  по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица,   отчислить  с __ __20___ из  университета  по собственному желанию и расторгнуть договор об образовании № _____ от ___ __ 20__.

 В общежитии не проживал (проживал).

Основание: заявление студента с визой директора института, учебная карточка. 
2. За невыполнение учебного плана подготовки или
получение неудовлетворительной оценки на государственной
(итоговой) аттестации
     Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса _____ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), отчислить с __ ___ 20__ из  университета  за  невыполнение  учебного плана в установленные сроки (имеющего академическую задолженность*, получившего неудовлетворительную оценку на государственной (итоговой) аттестации или не вышедшего на защиту выпускной квалификационной работы) и расторгнуть договор об образовании №_____ от ___  _____20__ (для студентов, обучающихся по договору об образовании).
В общежитии не проживал (проживал), стипендию не получал (получал).

Основание: представление директора института,  объяснительная записка студента (или уведомление),  учебная карточка.

3. В связи с переводом в другое образовательное учреждение

     Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения, ___ курса _____ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), отчислить из университета с __  __20__  в связи с переводом в Самарский государственный архитектурно-строительный университет и расторгнуть договор  об образовании №_____ от ___  _____20__ (для студентов, обучающихся по договору об образовании).
В общежитии не проживал (проживал), стипендию не получал (получал).

Основание: заявление студента с визой директора института,  справка установленного образца из СГАСУ, учебная карточка.
4. В связи с нарушениями  условий договора 
Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса _____ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица, отчислить с __  __ 20___ из  университета и расторгнуть договор  об образовании № ________ от ___  ________ 20 __ в связи с нарушением условий договора № _______ от __  ___ 20__  (указать пункт договора).

  * Указываются виды академических задолженностей. 
В общежитии не проживал (проживал).

Основание: представление директора института, объяснительная записка студента (или уведомление),  учебная карточка.
5. В связи с невыходом из академического отпуска
Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА очной (очно-заочной,  заочной) формы обучения ___ курса _____ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), отчислить с __  __  20__  из университета в связи с невыходом из академического отпуска и расторгнуть договор об образовании №_____ от ___  _____20__ (для студентов, обучающихся по договору об образовании).
В общежитии не проживал (проживал), стипендию не получал (получал).

Основание: представление директора института, объяснительная записка студента  (или уведомление), учебная карточка.
6. За нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом,
 правил внутреннего распорядка  и правил проживания в общежитии,
 иных локальных актов МГСУ
     Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения __ курса ___ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), отчислить с ________ 20__ из университета за нарушение  обязанностей (предусмотренных Уставом МГСУ, правил внутреннего распорядка и правил проживания в общежитии, иных локальных актов МГСУ) и расторгнуть договор об образовании № _____ от __ ____ 20__ (для студентов, обучающихся по договору об образовании).

В  общежитии не проживал (проживал), стипендию не получал (получал).

Основание: представление директора института (указать пункт Правил внутреннего распорядка  или Устава МГСУ), объяснительная записка студента (или акт об отказе - дать объяснение), документы (при наличии) ранее наложенных дисциплинарных взысканий, учебная карточка.

7.  В других случаях: по состоянию здоровья, в связи со смертью 
         студента, в случае вступления в силу обвинительного 
приговора суда и т.п.

    Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА очной (очно-заочной, заочной) 

формы обучения __ курса ___ группы, обучающегося по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), отчислить с ____ ____ 20__ из университета (по состоянию здоровья, в связи со смертью, вступлением в силу обвинительного приговора и т.п.) и расторгнуть договор  об образовании № _______ от __ ____  20__ (для студентов, обучающихся по договору об образовании)
В  общежитии не проживал (проживал), стипендию не получал (получал).

Основание: представление директора института (по каждому основанию указать свой перечень документов), учебная карточка.

ПРОРЕКТОР                                                                          ________________
Проект приказа вносит:
Директор института                                                               ________________ 

«___»________ 20__
Исполнитель ______________

Телефон __________________
Раздел 4.ОБ ОТЧИСЛЕНИИ В СВЯЗИ С ОКОНЧАНИЕМ ОБУЧЕНИЯ В УНИВЕРСИТЕТЕ
Министерство образования и науки Российской Федерации


Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                                       № _________

Москва

      Об отчислении в связи с окончанием обучения в университете

     ПРИКАЗЫВАЮ:
На основании решения Государственной экзаменационной комиссии нижеследующим студентам ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения, защитившим выпускные квалификационные работы  по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» с присуждением квалификации (степени) бакалавра (специалиста*,  магистра), выдать дипломы государственного образца и отчислить из МГСУ с ________ 20__  в связи с окончанием обучения:

	№

пп.

	Фамилия, имя, отчество
	Дата

защиты


	№

протокола
	Оценка
	Выпускная квалификационная работа (диплом) 
с отличием

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Основание: протоколы ГЭК
РЕКТОР                                                                                  ________________
Проект приказа вносит:
Директор института                                                                 ________________
 «___»________ 20__
Исполнитель_____________________
Телефон________________________
_________________________
  *Указывается квалификация согласно учебному плану.
Раздел 5. О ВОССТАНОВЛЕНИИ, ПЕРЕВОДЕ И ЗАЧИСЛЕНИИ  СТУДЕНТОВ
Министерство образования и науки Российской Федерации


Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

__________________________________________________________________
П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                                            № ______

Москва

О восстановлении, переводе и зачислении   студентов

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Восстановление ранее обучавшегося в МГСУ студента 

1.1 . Отчисленного за невыполнение учебного плана
     Афанасьева Владимира Владимировича, отчисленного со 2-го курса очной формы обучения факультета ГСС* (пр. от 26.04.06 № 885, указывается причина отчисления, например, за невыполнение учебного плана подготовки и т.п.) восстановить в число студентов МГСУ с __  __20__  в ИГЭС  на __ курс в __ группу  по  направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» на очную (очно-заочную, заочную) форму обучения по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица (на место, финансируемое за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета) с условием  ликвидации разницы в учебном плане  до «__»_______ 20__ (с предоставлением места в общежитии).

Cрок окончания обучения ________ 20__.

Основание: заявление с визами директора института, 2-го отдела (для мужчин),  решение комиссии  по  переводам и  восстановлениям,  протокол № _____ от ________, договор от ______ 20__  № ______, (виза дирекции общежития) .

1.2. Отчисленного по собственному желанию 
Иванова  Евгения Павловича, отчисленного с 3-го курса ИСА очной формы обучения (пр. от 28. 12.2006  № 885, указывается причина отчисления, например, по собственному желанию и т.п.), восстановить в число студентов МГСУ с __ __ 20__  в ИСА на __ курс в __ группу по  направлению подготовки (специальности)  270800 «Строительство» на очную (очно-заочную, заочную) форму обучения на место, финансируемое за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица) с условием ликвидации разницы _______________________
*Указывается институт (или факультет, если студент отчислен до 29.08.2011 (пр. от 20.06.11 № 159/130)).
в учебном плане до __  __ 20__ (с предоставлением места в общежитии, с назначением стипендии).
Срок окончания обучения ___  ____ 20__.
Основание:  заявление с визами директора института, 2-го отдела (для мужчин),  решение  комиссии   по  переводам  и  восстановлениям, протокол № _____ от ________, при необходимости  договор от ______ 20__   № ______, (виза дирекции общежития).

2. О переводе  студентов из другого вуза 
2.1. По договору об образовании за счет средств физического 
(юридического) лица 
     Пустинскую Светлану Михайловну зачислить в число студентов МГСУ с __ __20__  в порядке перевода из  Самарского государственного архитектурно-строительного университета, имеющего государственную аккредитацию, в ИСА на _ курс  в __группу по  направлению  подготовки (специальности) 270800 «Строительство», на очную (очно-заочную, заочную) форму обучения по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица с  условием ликвидации разницы в учебном плане до _____ ______ 20__ (с предоставлением общежития).
Срок окончания обучения __________ 20__.

Основание: заявление с резолюцией  ректора и визами директора института, 2-го отдела (для мужчин), документ об образовании, академическая справка, решение комиссии по переводам и восстановлению,  протокол № __ от ______,  решение  приемной комиссии университета,  договор  № __________ от ___________, (виза дирекции общежития).
2.2. На место, финансируемое за счет бюджетных ассигнований 
федерального бюджета 
       Хасанова  Тимура  Муссаевича  зачислить  в число  студентов  МГСУ  с

  __  __20_  в порядке перевода из Кабардино-Балкарской государственной сельскохозяйственной академии, имеющей государственную аккредитацию,  в ИСА на __ курс в __ группу  по  направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство», на очную форму обучения на место, финансируемое за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета с условием ликвидации разницы в учебном плане до ____  _______ 20__ с назначением стипендии и предоставлением места в общежитии.

Срок окончания обучения __________ 20__.
Основание: заявление с резолюцией ректора и визами директора института, 2-го  отдела (для мужчин),  документ об образовании, академическая справка  и  решение  комиссии  по  переводам  и  восстановлениям,  протокол   № ________ от ______, решение приемной комиссии университета, (виза дирекции общежития).
ПРОРЕКТОР                                                                    __________________
Проект приказа вносит
Директор института                                                         _________________  

 «___»________ 20__
Исполнитель _____________

Телефон ________________

Раздел 6. ОБ АКАДЕМИЧЕСКИХ  И  ИНЫХ  ОТПУСКАХ  И ДОПУСКЕ  К УЧЕБНЫМ ЗАНЯТИЯМ
Министерство образования и науки Российской Федерации

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»


П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                                       № _________

Москва

Об академических  и  иных  отпусках  и допуске  к учебным занятиям

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Академический отпуск по медицинским показаниям
Сидорову Ивану Петровичу, студенту ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса __ группы, обучающемуся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), предоставить академический отпуск по медицинским показаниям с ____ 20__  по ___ 20__  с назначением ежемесячных компенсационных выплат в соответствии с действующим законодательством РФ (с сохранением права пользования  общежитием).
Основание: заявление студента с визой директора института,   заключение КЭК (для студентов, обучающихся по договору – дополнительное соглашение).
2. Академический отпуск в других случаях

Сидорову Ивану Петровичу, студенту  ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса __ группы, обучающемуся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), предоставить академический отпуск по семейным (или иным) обстоятельствам (указывается обстоятельство) с __ __20___ по__ __ 20__ (с сохранением права пользования общежитием).
Основание: заявление студента с визой директора института, документ, подтверждающий основание для получения академического отпуска с указанием причины (для студентов, обучающихся по договору —  дополнительное соглашение).
3. Академический отпуск в связи с призывом в армию
Сидорову Ивану Петровичу, студенту ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса __ группы, обучающемуся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), предоставить академический отпуск в связи с призывом в ряды Вооруженных Сил РФ с ______20__  по ______20__ *  (с сохранением права пользования общежитием).
Основание: заявление студента с визой директора института,  повестка из военкомата (для студентов, обучающихся по договору – дополнительное соглашение).

4. Допуск к учебным занятиям из академического отпуска
Сидорова Ивана Петровича, студента ИСА  очной (очно-заочной, заочной) формы  обучения,  находившегося в  академическом  отпуске  (по  медицинским показаниям, по семейным обстоятельствам  и т.д.) (приказ № ____ от ____ 20__) допустить с _____ 20__  к учебным занятиям по направлению подготовки  (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица) на ___ курсе __ в группе.

     Срок окончания обучения __  ____ 20 __ .

Основание: 

а) по болезни: заявление студента с визой директора института,  заключение КЭК;

б) по семейным обстоятельствам и в иных случаях: заявление студента с резолюцией директора института, виза 2-го отдела (для мужчин).

5. Отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за ребенком
5.1. Отпуск по беременности и родам
Смирновой Ольге Петровне, студентке ИСА очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса __ группы, обучающейся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных
 __________________

* отпуск предоставляется на срок до 2 лет
ассигнований федерального бюджета (по договору об
образовании за счет средств физического (юридического) лица), предоставить отпуск по беременности и родам с _________20___ по ___________ 20__ с сохранением места в общежитии и с правом свободного посещения учебных занятий в этот период. Выплату соответствующих пособий производить в установленном законом размере.

Основание: заявление студентки с визой директора института, подтверждающий документ (медицинская справка из медучреждения), (для студенток, обучающихся по договору – дополнительное соглашение)
5.2. Отпуск по уходу за ребенком
Смирновой Ольге Петровне, студентке  ИГЭС очной (очно-заочной, заочной) формы обучения ___ курса ___ группы, обучающейся по направлению подготовки  (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), предоставить  отпуск по уходу за ребенком с _________ 20__ по __________ 20__  с сохранением места в общежитии (отпуск по уходу за ребенком может предоставляться до достижения им возраста 1,5 — 3 лет. Порядок и сроки выплаты пособия в  период указанного отпуска определяются федеральными законами в установленном размере).
Основание: заявление студентки с визой  директора,  копия свидетельства о рождении ребенка. (для студентов, обучающихся по договору – дополнительное соглашение)
6.  Допуск к учебным занятиям из отпусков по беременности 
и родам, отпуска по уходу за ребенком
Смирнову Ольгу Петровну,  студентку ИГЭС  очной (очно-заочной, заочной) формы обучения, находившуюся в отпуске (по беременности и родам, по уходу за ребенком), приказ № ______ от __________ 20__ , допустить с _________ 20__  к учебным занятиям по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» на ___ курсе __  в группе ___   за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица).

Основание: 

а) по беременности и родам: заявление студентки с визой директора института;  

б) по уходу за ребенком: заявление студента с визой директора института.
ПРОРЕКТОР                                                                        __________________
Проект приказа вносит

Директор института                                                          _____________________
 «___»________ 20__
Исполнитель ___________

Телефон _______________

Раздел 7. ОБ  ИЗМЕНЕНИИ  ФАМИЛИИ,  ИМЕНИ, ОТЧЕСТВА
Министерство образования и науки Российской Федерации


Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»


П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                                       № _________

Москва

Об изменении фамилии,  имени, отчества

ПРИКАЗЫВАЮ:

Пустинскую Светлану Михайловну, студентку института ЭУИС  очной (очно-заочной, заочной) формы обучения __ курса, обучающуюся по направлению подготовки (специальности) 080100 «Экономика» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), впредь считать Иншаковой Светланой Михайловной в связи с изменением фамилии (имени, отчества).
Основание: заявление студентки с визой директора института, копия свидетельства о браке (о расторжении брака, об изменении фамилии, имени), копия паспорта, дополнительное соглашение (для студентов, обучающихся по договору).
ПРОРЕКТОР                                                                      __________________
Проект приказа вносит

Директор института                                                          ___________________
 «___»________ 20__
Исполнитель ___________

Телефон _______________

Раздел 8. О НАЗНАЧЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АКАДЕМИЧЕСКОЙ СТИПЕНДИИ СТУДЕНТАМ
Министерство образования и науки Российской Федерации


Федеральное государственное  бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

П Р И К А З

«____»________ 20__                                                                        № ______

 Москва

 О назначении  государственной академической стипендии студентам* 

На основании решения стипендиальной комиссии ИСА   от ___ _____20___ .
ПРИКАЗЫВАЮ:

Назначить государственную академическую стипендию нижеперечисленным студентам ИСА второго курса очной формы  обучения по результатам летней зачетно-экзаменационной сессии 2013/2014 учебного года с 1 июля 2013 по 31 января 2014 в следующих размерах:

	№

пп.
	Фамилия, имя, отчество
	№

зачетной

книжки
	Оценки

(кол-во)
	Размер

стипендии,
руб.
	Примечание

(указывается продление сессии)

	
	
	
	отл.
	хор.
	
	

	
	ИСА-II-1
	
	
	
	
	

	1
	Петрова Нина Сергеевна
	
	
	
	
	

	2
	…
	
	
	
	
	

	
	ИСА-II-2
	
	
	
	
	

	1
	Иванов Иван Сергеевич
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Основание: протокол заседания стипендиальной комиссии № __ от __ ___ 20__

Положение о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки студентов,  аспирантов,  докторантов МГСУ, зачетно-экзаменационные ведомости

ПРОРЕКТОР                                                                             __________________  

Проект приказа вносит:                                                 

Директор института                                                                ___________________

 «____» ______________ 20__

Исполнитель ______________________ 

Телефон __________________________ 

 _________________________
     * Приказ о назначении государственной академической стипендии готовится по курсам.
Раздел 9. О НАЗНАЧЕНИИ  ГОСУДАРСТВЕННОЙ  СОЦИАЛЬНОЙ  СТИПЕНДИИ СТУДЕНТАМ 
Министерство образования и науки Российской Федерации


Федеральное государственное  бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования
«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 


П Р И К А З

«____»________ 20__                                                                        № ______

 Москва

О  назначении  государственной  социальной  стипендии студентам *
На основании решения стипендиальной комиссии ИСА   от ____ ____ 20__.

ПРИКАЗЫВАЮ:

        Назначить государственную социальную  стипендию  нижеперечисленным студентам ИСА второго курса очной формы обучения по результатам летней зачетно-экзаменационной сессии 2013/2014 учебного года с 1 июля 2013  по 31 января 2014  в следующих размерах:

	№

пп.
	Фамилия, имя, отчество
	№

зачетной

книжки
	Размер

стипендии,
руб.
	Примечание

(указывается продление сессии)

	
	ИСА-II-1
	
	
	

	1
	Захарова
Елена Николаевна
	
	
	

	2
	…
	
	
	

	
	ИСА-II-2
	
	
	

	1
	Сидоров Петр Сергеевич
	
	
	

	…
	
	
	
	


Основание: протокол заседания стипендиальной комиссии № ___ от ____ 20__

Положение о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки студентов,  аспирантов,  докторантов МГСУ, зачетно-экзаменационные ведомости, справка(и) из органа(ов) социальной защиты (для социальной стипендии)
ПРОРЕКТОР                                                                         ___________________
Проект приказа вносит:                                                 

Директор института                                                             ___________________

 «____» ______________ 20__

Исполнитель ______________________ 

Телефон __________________________ 
________________________
* Приказ о назначении государственной социальной стипендии готовится по курсам.
Раздел 10. О ПРОДЛЕНИИ СЕССИИ
Министерство образования и науки Российской Федерации


Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

__________________________________________________________________

П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                                       № _________

Москва

О продлении сессии
ПРИКАЗЫВАЮ:
Сидорову Ивану Петровичу, студенту ИСА очной (очно-заочной) формы обучения __ курса ___ группы, обучающемуся по направлению подготовки (специальности) 270800 «Строительство» за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета (по договору об образовании за счет средств физического (юридического) лица), продлить сроки сдачи зимней (летней) зачетно-экзаменационной сессии по медицинским показаниям до____ ____ 20__ с сохранением стипендии (для студентов получающих стипендию).
Основание: заявление студента с визой директора (начальника УМЦ), медицинская справка.

ПРОРЕКТОР                                                                          ________________
Проект приказа вносит:
Директор института                                                               ________________ 

«___»________ 20__

Исполнитель ______________

Телефон __________________
ПРИЛОЖЕНИЯ.  ОБРАЗЦЫ БЛАНКОВ 

П р и л о ж е н и е  1 

Угловой штамп вуза

Дата выдачи  

Регистрационный номер

СПРАВКА  № ________ 
о переводе студента из одного вуза в другой

Выдана__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

в том, что он (а) на основании личного заявления и ксерокопии зачётной книжки _________________________________________________________________,
(дата выдачи и регистрационный номер зачётной книжки)

выданной ___________________________________________________________,

(полное наименование вуза)

____________________________________________________________________
_______________________________________________________________

был (а) допущен (а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал (а).

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по основной образовательной программе по направлению подготовки (специальности) ____________________________________________________________________
            (наименование в соответствии с действующим классификатором направлений

___________________________________________________________________
и специальностей высшего профессионального образования)

после предъявления документа об образовании и академической справки.

МП     Ректор (проректор) _____________        _______________________
                                                                        (подпись)                                                (фамилия, и, о.)

П р и л о ж е н и е  2
  (вручается студенту лично)
УВЕДОМЛЕНИЕ №___

«____» ____________ 20___ 

Студенту(ке) ___________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________
(институт, форма обучения, курс, группа, договор)

В связи с тем, что у Вас имеется невыполнение учебного плана по направлению подготовки (специальности) ____   _______________________   по 
                                                                                                  (код)                      (наименование)  

следующим дисциплинам:

	№

пп.

	Предмет
	Вид контрольного испытания

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


предлагаем Вам в срок до _________ 20__ явиться в дирекцию____________ 
                                                                                                                                                           (институт)
и представить в письменном виде объяснения причин возникновения академической задолженности, сроки и возможности их ликвидации.   
       В случае неявки и отсутствия письменных объяснений Вы будете отчислены из университета.

Директор института*  _____________
«___»________ 20__
Исполнитель ________________ 
Телефон ____________________

_______________________
* Вместо слова директор указывается должность ответственного лица

П р и л о ж е н и е  3 
(отправляется студенту по почте)
Студенту (ке) _________________________________

                                                                         (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________, 

                                                      (институт, форма обучения, курс, группа, договор)

  проживающему (й) по адресу: ____________________ 

_____________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ №___

____ ____________ 20___ 

В связи с тем, что у Вас имеется невыполнение учебного плана по направлению подготовки (специальности)_________  ____________________ по 
                                                                                          (код)                     (наименование)

следующим дисциплинам:

	№

пп.

	Предмет
	Вид контрольного испытания

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


предлагаем Вам в срок до _____________________ 20___  явиться в дирекцию

______________________ предоставить в письменном виде объяснения причин 
           (институт)

возникновения академической задолженности, сроки и возможности их ликвидации. 
В случае  неявки и отсутствия письменных объяснений Вы будете отчислены из университета.

Директор института*   ______________  

 «___»________ 20__
Исполнитель ________________ 

Телефон ____________________

_____________________________________________

     * Вместо слова директор указывается должность ответственного лица.
П р и л о ж е н и е  4
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»
П р о т о к о л  №

заседания стипендиальной комиссии 

от «____» _________ 20__  

Институт ____________________________________________________________
Присутствовали:

       Председатель комиссии  ___________________________________________
       Члены комиссии:    ________________________________________________  
                                         ________________________________________________ 

                                         ________________________________________________
От профсоюзной организации  __________________________________________
                                                       _________________________________________
Слушали:  о назначении  государственных  академических стипендий студентам _______________  ______  курса ______  группы
     (института)                                                                                                 
     Постановили: назначить нижеперечисленным студентам по результатам летней (зимней) зачетно-экзаменационной сессии 20__/20__  учебного  года государственные академические  стипендии   с _______ 20__  по _______ 20__ г.

	№

пп.
	Фамилия, имя, отчество
	Курс 

группа
	№

зачетной

книжки
	Оценки

(кол-во)
	Размер стипендии, руб.
	Примечание 

(указывается продление сессии)

	
	
	
	
	отл.
	хор.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(институт, курс, группа)
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии ____________________    ______________________   

                                                                                                                        (ф.и.о.) 
Члены комиссии             ____________________       ____________________

                                                                                             (ф.и.о.) 

                                          ____________________       ___________________
                                                                                        (ф.и.о.)
                                                                                                                П р и л о ж е н и е 5
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

П р о т о к о л  №

заседания стипендиальной комиссии
от «____» ___________20__  

Институт ___________________________________________________________
Присутствовали:

       Председатель комиссии ____________________________________________ 

       Члены комиссии:            ____________________________________________ 

                                                 ____________________________________________  

                                                 ____________________________________________ 

От профсоюзной организации __________________________________________
                                                     __________________________________________
Слушали: о назначении государственных социальных стипендий студентам __________________  ______ курса _____ группы
          (института)
Постановили: назначить нижеперечисленным студентам по результатам летней (зимней) зачетно-экзаменационной сессии 20__/20__  учебного  года  государственные  социальные  стипендии  
 с _______ 20__  по _______ 20__ г.
	№

пп.
	Фамилия, имя, отчество
	Курс 

группа
	№

зачетной

книжки
	Размер
 стипендии,

руб.
	Примечание 

(указывается продление сессии)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	(институт, курс, группа)
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии ____________________    ______________________   

                                                                                                                         (ф.и.о.) 
Члены комиссии             ____________________       ____________________

                                                                                               (ф.и.о.) 

                                          ____________________       ___________________

                                                                                          (ф.и.о.)

П р и л о ж е н и е  6
(форма бланка)

Министерство образования и науки Российской Федерации

________________ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования 

«МОСКОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТРОИТЕЛЬНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

П Р И К А З

«___» ___________ 20__                                                                     № _________

Москва

……………………………… 

………………………………

ПРИКАЗЫВАЮ:

ПРОРЕКТОР                                                                _____________________                                                                       

Директор института*                                               __________________ 

 «___»________ 20__

Исполнитель ________________ 

Телефон ____________________    

________________________
* Вместо слова директор может указываться  должность ответственного лица.
(к приложению  6)

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к приказу №_______ от _____________
См. приказ №  83/130  от  06.03.2014 г.
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* См. Порядок подготовки приказа о переводе студентов с курса на курс.
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